Descripcion del Sub-Sistema de Presupuesto:

Contabilidad Presupuestaria

++Definiciones Especificas
% -Ejecucidn Presupuestaria
4!---Repcu'l:es
+-Mantenimiento

En este médulo se lleva la ejecucién del proyecto. Se manejan los documentos que afectan la
ejecucion presupuestaria (Precompromisos, Compromisos, Causados y Pagados), ademas de
reflejar también los gastos y activos. En este modulo solo se llevan cuentas cargables,
tomando en cuenta que se estima el presupuesto y luego se ejecuta.

Este Sub-Sistema involucra los siguientes procesos:

1. Control y generacién automatica de Precompromisos: Solicitud de Egresos.

2. Control y generacién automatica de Compromisos: Compras (Adjudicacién Directa,
Licitacion Selectiva, Licitacién General).

3. Control y generacién automatica de Pagados: Entrega de Ordenes de Pago, Emisién de
Cheques, Pagos Directos, Pagos de Némina.

4. Ajustes a la Ejecucion Presupuestaria.

5. Reformulacién de La Ejecucion Presupuestaria (Traslados).

Asi mismo, los requerimientos iniciales necesarios para este méddulo son los siguientes:

1. Catélogo de Cédigos Presupuestarios.

2. Asignacion Inicial.

3. Definir los documentos que afectan la Ejecucién Presupuestaria (Precompromisos,
Compromisos, Causados y Pagados).

Momentos Presupuestarios:

Precompromisos: Este tipo de documento es generado al realizarse un apartado de dinero
dentro del presupuesto, este apartado de dinero esta basado en “costos Estimados” (Solicitud
de Egreso).

Compromisos: Se realizan luego del precompromiso. Es la Orden de Compra como tal; el
apartado de dinero aqui es en base a “costos reales”.

Causados: Aqui se acepta la deuda una vez conforme con lo solicitado. Se origina con una
orden de Pago que refiere a un compromiso originando automaticamente el comprobante
contable. Si se registra un causado desde presupuesto, esta accion o movimiento no genera
comprobante contable en la contabilidad financiera.



Pagados: Es la disminucién o cancelacion de la deuda. Se origina con una Orden de Pago, la
emision de un cheque, una Nota de debito, entre otras.

Observaciones:
*  Se puede comprometer por un monto igual o menor al precompromiso.
* Los causados tienen una relacion directa con una Orden de Pago.
» Se considera que el presupuesto esta ejecutado cuando esta causado.
» Se puede causar varias veces un mismo compromiso y nunca se puede causar con
una fecha menor a la fecha del compromiso.
» Porlo general, siempre se paga el monto de la Orden de Pago.
+ Existen también Pagos Directos como por ejemplo una nota de debito.

Modificaciones Presupuestarias:

Traslados (Positivos o Negativos): Cambio de conceptos de gastos de una cuenta a otra.
Para la realizacion de Traslados se deben realizar de partidas iguales, es decir, no se pueden
trasladar fondos de partidas distintas en un proyecto. Los traslados pueden ser:

» De una a muchas: Donde una sola partida sede dinero a varias partidas.

* De muchas a una: Donde varias partidas seden dinero a una misma partida.

* De muchas a muchas: Donde varias partidas seden dinero a varias partidas.

Créditos Adicionales: Inyeccién o préstamo de recursos.

Adiciones/ Disminuciones: Son utilizados para reflejar los ingresos extraordinarios
(adiciones) o un recorte de presupuesto (disminuciones).

Ajustes: Se hacen cuando no se termina de pasar por los momentos presupuestarios y ya no
se le dara ejecucion a ese presupuesto. Los ajustes se deben realizar en el sentido contrario en
que fue realizado el documento. Se debe ajustar hasta el documento con el que se afect6 la
disponibilidad.

PRECOMPROMISO —p COMPROMISG—p» CAUSADG—p» PAGADO
Al ajustar:

PAGADO — CAUSADO —P> COMPROMISO— PRECOMPROMISO
Clasificador Presupuestario:

Aqui estan descritos los diferentes tipos de gastos que pueden existir traducidos en partidas.
En la administracion publica el Presupuesto se lleva mediante Proyectos y Acciones. Hay que
tener en cuenta que:

» Categoria Presupuestaria: Quien Gasta.

» Partida Presupuestaria: Tipos de Gastos.

» (Cadigo Presupuestario: Donde se genera el gasto y cual es el tipo de gasto.



PROYECTOS

/ T

ACCIONES CENTRALIZADAS ACCIONES ESPECIFICAS
CATEGORIAS PARTIDAS
CODIGO PRESUPUESTARIO

Definiciones Especificas:

1. Niveles Presupuestarios:

SIGA > Def. Especificas > Niveles Presupuestarios

B E @ <

Mombre Empresa MINPPTRA

Datos Del Codigo Presupuestario
Clasifi. de Categorias |4 Clasif. de Partidas 4 Mivel Disponibilidad | & ~

i * Longitud | ~ Nombre Abr. ~ Nombre Extendido e
3 CATEGORLS ~ | 5 UEJEL UNIDAD EJECUTORA LOCAL
(@] CATEGORLA ~ | 2 MO NMUMERC DE ORGANISMO
3 catecoria ~ | 4 PRAC PROYECTO O AC
3  catecoma  ~| 3 AE ACCION ESPECIFICA
(@] PARTIDA ~ | 3 PAR PARTIDA
-l vy = 1 = ~ e s

Formato Codigo Presupuestario BESSS-S8-S800-RER-SX8-RE-R8-28

Asignacidén Periodica & si O Mo
o Fechas MNamero de Periodos 12 =
‘:‘j Inicio Ejercicio |01/01/2008 Inicio De Correlativo AEP
= Fin de Ejercicio |31/12/2008 L]2]
El Periodo 3141212008

Doc. Precompromiso Traslados
SLTR

Registro de Miveles Presupuestarios...

Esta pantalla tiene como funcion:
- Definir la estructura presupuestaria
- Definir el ejercicio presupuestario
- Definir el nivel de disponibilidad

Se define un formato para el cédigo presupuestario, donde el Clasificador de Categorias es el
numero de rupturas que tendra el centro de gastos, el Clasificador de Partidas es el nimero de
rupturas que tendra la partida y el Nivel de Disponibilidad es el nivel donde se le dara la
asignacion al titulo presupuestario. Los niveles presupuestarios seran definidos una sola vez.



Se deben manejar por lo menos cuatro niveles en las partidas (Partida-Genérica-Especifica-
SubEspecifica).

En esta pantalla se nos presenta la opcion de Asignacion Periddica (Si 6 No) que se tildara
dependiendo del titulo presupuestario al que se le vaya a dar asignacién inicial. Se recomienda
que se comience con las periddicas.

El Sistema maneja una ejecucién presupuestaria global. Por aqui se cierran los Periodos
Presupuestarios.

Explicar como definir el Clasificador de Categorias y Partidas, Nivel de Disponibilidad.

Mostrar como cerrar los periodos (Hacer clic en Periodos y cerrar).

2. Titulos Presupuestarios:

IGA Def. E cifi Titul F pu 1
8l @b
Datos Del Titulo Presupuestario
UEJEL-NO-PRAC-A.E-PAR-GE-ES-SE
Codigo I]
Nombre | ]
Datos Contables
Cédigo (-
Mombre
Reqgist de Titu Presupuestario

Aqui definiremos todos los titulos o codigos presupuestarios. Se debe explicar que se debe
cumplir la teoria de la escalera.

Los cédigos deben ser incluidos de acuerdo a su jerarquia.

Los titulos se pueden crear en cualquier momento del Ejercicio.

Todos los codigos presupuestarios deben llegar al dltimo nivel, de no existir algun nivel rellenar
con cero (0).

Aquellos titulos que sean de ultimo nivel se les asignan una cuenta contable.

Para eliminar un titulo presupuestario, este no debe tener una asignacion inicial ni movimientos
en la ejecucidn presupuestaria.

Datos del titulo presupuestario (ejemplo):

PR-AC-PAR-GE-ES-SE
Donde:

PR: Proyecto

AC: Actividad

PAR: Partida

GE: Genérica

ES: Especifica

SE: Subespecifica

01 Programa central de apoyo



01-01 Direccién y coordinacion superior

01-01-401 Gasto de Personal

01-01-401-01 Sueldos, Salarios y Otras Retribuciones
01-01-401-01-01 Sueldos basicos personal fijo a tiempo completo
01-01-401-01-01-00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo completo

En esta parte es donde sucede la Integracién con Contabilidad.

¢,Como se integra con el Sub-Sistema de Contabilidad?
En Datos Contables se le asocia a cada cédigo presupuestario de ultimo nivel una cuenta
contable. La mayoria de las veces la asociacion se da entre gastos y gastos, sin embargo
existen excepciones como por ejemplo, a una cuenta 4-04 se le puede asociar una cuenta de
activo o a una cuenta 4-11 se le asocian cuentas de pasivo.

3. Asignacion Inicial:

SIGA > Presupuesto Financiero > Asignacion Inicial
B @ U
Datos Del Codigo Presupuestario Asignacion Periodica
T | | ~Periodo ~ Saldo Actual e
Codigo [ ] 01 o0
o 02 0.00
Descripcion | | 03 b0
04 0.00
Datos De La Asignacion 0% 000
Afio ] 06 0.00
Monto a Asignar |U.DIJ 07 0.00
t e Ay an n |

Aqui se da asignacion inicial a cada cédigo presupuestario.

Cuando la etapa de definicién esta cerrada el Sistema no permitira guardar informacion.

¢Como cargar esta asignacion?

Se debe definir:
» Datos del Codigo Presupuestario
» Asignacion Periodica o no
« Datos de la Asignacién

Si la asignacién es Periddica se debe seleccionar la Partida, indicar el Ado y Monto, y
automaticamente este es distribuido por el Sistema en los doce meses. Por el contrario si es
No Periddica se debe seleccionar la Partida, indicar el Aio y se debe dar el monto de la
asignacion en el mes o en los meses que se desee.

4. DOCUMENTOS:



—asignacién Inicial
—asignar Partidas

(—articulos de Ley

—Aprobacién

-l Documentos

| Compromisos

-Precompromisos

|—Causados

i -Pagos

Ajustes

+- Ejecucién Presupuestaria
+-Reportes
+-Mantenimiento

Contabilidad Presupuestaria

—l Definiciones Especificas
(—Miveles Presupuestarios
—Titulos Presupuestarios

En este modulo se deben repasar los conceptos de Precompromiso, Compromiso, Causado,
Pagado y Ajustes.

4.1. Precompromisos:

SIGA = Def, Especificas =

Documentos = Precompromisos

B & U <«

Mombre Extendido |

Mombre Abreviado :’

Datos Del Documento

Tipo de Documento I:l

Registro de Precompromisos...

Acéa se definen los documentos que se utilizaran para realizar precompromisos durante la
Ejecucién Presupuestaria.

Documentos de Precompromiso mas comunes: Solicitudes de adquisicion de algo (compra o

servicio).

El Sistema valida la disponibilidad del precompromiso.

Documento

Precompromiso

Compromiso

Causado

Pagado

Disponibilidad

SAE

+

4.2. Compromisos:




SIGA = Def. Especificas > Documentos > Compromisos

B B Ty 9

Datos Del Documento

Tipo de Documento I:I

Nombre Extendido I

Nombre Abreviado |:

Refiere a Precompromiso O si ® No

| Precompromiso || Compromiso || Disponibilidad

O suma O Resta & Mo Afecta

Registro de Compromisos...

Acéd se definen los documentos que se utilizaran para realizar compromisos durante la
Ejecucién Presupuestaria.

Se debe indicar si refiere a un precompromiso, si afecta o no el monto del precompromiso, del
compromiso y de la disponibilidad.

Documento | Precompromiso | Compromiso | Causado Pagado Disponibilidad

O/C(S) No Afecta + No Afecta

OC/D + + (_)

4.3. Causados:

SIGA = Def. Especificas > Documentos > Causados

B B v

Datos Del Documento

Tipo de Documento |:|

Mombre Extendido I

Nombre abreviado |:I

rRefiere a O Precompromiso 2 Compromiso & Minguno
Precompromiso || Compromiso ll Causado Disponibilidad |
O suma O resta & Mo afecta
Registro de Causados

Aca se definen los documentos que se utilizaran para registrar un causado durante la Ejecucion
Presupuestaria.




Se debe indicar si el documento refiere a un precompromiso, a un compromiso o si no refiere a
ninguno y si afecta o no el monto del precompromiso, del compromiso, del causado o de la
disponibilidad.

Documento Precompromiso Compromiso Causado Pagado Disponibilidad
O/PE No Afecta No Afecta No Afecta No Afecta
S/PD + + + (-)

OPRP(Ref. No Afecta No Afecta + No Afecta

precom)

El documento conocido como Orden de Pago Extrapresupuesto no refiere a ninglin documento
presupuestario y no debe afectar ningin momento.

4.4. Pagados:

& N =N

Datos Del Documento

Tipo de Documente [ ]

Nombre Extendido [ ]
e

Refiere a 2 Precompromiso <2 compromiso T2 causado & mMinguno

Precom promiso Compromiso Causado Pagado Disponibilidad

= sSuma O resta & Mo Afecta

Aca se definen los documentos que se utilizaran para registrar un pago durante la Ejecucién
Presupuestaria.

Se debe indicar si refiere a algun otro documento (precompromiso, compromiso, causado) 0 no
refiere a ninguno y si afecta o no el monto de los documentos anteriores y de la disponibilidad.

Documento Precompromiso Compromiso Causado Pagado Disponibilidad
CHE o ND No Afecta No Afecta No Afecta + No Afecta
NDGB + + + + (-)

4.5, Ajustes:




SIGA = Def. Especificas Cocumentos > Pagos

Dato=s Del Docuniento

Tipo de Documente [

MNombre Extendido [ ]

e ety [ ]

Refiere a <O Precompromiso 0 Compromiso <2 Causado = MNinguno
| Precompromiso ]| Compromiso |[ Causado |[ Pagade || Disponibilidad
2 suma 0 Resta = Mo Aafecta
Registro de Pagos...

Acé se definen los documentos que se utilizaran para registrar un ajuste durante la Ejecucion
Presupuestaria.

Se debe indicar a que documento (precompromiso, compromiso, causado, pagado) hace el
ajuste.

EJECUCION PRESUPUESTARIA

Contabilidad Presupuestaria

+-Definiciones Especificas
B8 Ejecuci6n Presupuestarial
Ejecucién Global
Frecomprometer
— Comprometer
— Causar
—Pagar
Solicitud de Traslados
Traslados
-Solicitud de Creditos Adicionales/Disminuciones
— Creditos adicionales/Disminuciones

'— Ajustes Ejecucidn
+-Reportes
+1-Mantenirmiento

1. Ejecucion Global:



SIGA > Ejecucién Presupuestaria > Ejecucién Global

B B v 9

Datos Del Codigo Presupuestario

Codigo I[ I Periodo e

Nombre

Asignado 0.00 0.00 %%
Precomprometido 0.00 0.00] %%
Comprometido 0.00 0.00| %%
Causado 0.00 0.00] %
FPagado 0.00 0.00 <%
Traslados (+) 0.00 0.00 %
Traslados (-) 0.00 0.00 %%
Aumentos 000 0.00 %
Disminuciones 0.00 0.00] %
Sooll o ool
Registro de Ejecucion Global...

Esta pantalla permite consultar la Ejecucién Presupuestaria para un periodo especifico o
global.

Permite realizar un analisis rapido de la Ejecucion de una partida presupuestaria en un
determinado periodo.

El periodo “00” es el periodo de Ejecucion Global, el totaliza la suma desde el periodo “01”
hasta el periodo “12”.

En un periodo especifico si se puede dar que un eslabdn tenga un monto mayor al padre, en la
ejecucion global no.

¢,Coémo funciona?

Seleccionar el Cédigo Presupuestario y el Periodo a consultar

Mostrar como se calcula la disponibilidad mediante formula:

Asignacién Actual = Asignacion Actual - (Precompromisos + Ajustes)

Disponibilidad = Asignacion Inicial + Traslados (+) + Aumentos — Traslados (-) — Disminuciones.

2. Precomprometer:



SIGA = Ejecucién Presupuestaria > Precomprometer

Descripcidn:

Tipo Precompromiso Saldos

[ | Precompromiso: [N - -
Cod Beneficiario: | | @i I
~ Codigo Presupuestario ~ Comprometido | ~Causado
L 0.00 0.00 0.00 [§
o 0.00 0.00 000 C
o 000 0.00 0.00 C
o 0.00 0.00 0.00 C
L) 0.00 0.00 0.00 C
o 0.00 0.00 0.00 C
o 0.00 0.00 0.00 C
i 0.00 0.00 0.00 8
W | 0.00] 0.00 0.00/ C
i 0.00 0.00 0.00 [
< >
ooo)[ o | | o.00] [ ooo] |

En esta pantalla no es necesario colocar el codigo de beneficiario porque adn no se sabe a
quien se le va a realizar la compra. Se debe colocar la referencia, la fecha, la descripcién, el
tipo de precompromiso y el vaciado de las imputaciones presupuestarias.

3. Comprometer:

=S1GA = Ejecucidén Presupusstaria = Comprometer

l B @ 9
meferencia: [ Fecha: [ ]
Deoscripaién:
Tipoe Compromiso Saldos
codigo : ] asustade . (NS - -
[ ] compromizo : I - -
Cod Beneficiario : [ 1L ]
Ref. Precompromiso : [ ||| o= || |
Monta Cempromise : [—)
- Codigo Presupusstario - Disponibilidafis
wr 0.00 0.00 0.00| C
[ 0.00 o.00 000 [
L 0.00 0.00 0.00) =
o 0.00 0.00 o.00 c
L 0.00 o.00 000 [=
o a.0o0 0.00 0.00 [=
o 0.00 0.00 o.00) =
o 0o.00 o.00 o0.00) [
o 0.00 0.00 0.00| [=
(i) 0.00 o.0o0 o.0o0 C
< >
| b s ————— | aooll| G | e

En el caso de un compromiso que comprometa y precomprometa a la vez, como por ejemplo
un contrato, se debe llenar la referencia, la fecha, la descripcién, el tipo de compromiso, el
cédigo del beneficiario y se vacian las imputaciones presupuestarias. Pero si se compromete
un precompromiso, al momento de seleccionar dicho precompromiso automaticamente se
cargan las imputaciones.

Se puede comprometer por un monto igual o menor al del precompromiso.

Hacer un ejemplo en donde se refiera al precompromiso hecho anteriormente.



4. Causar:

SIGA > Eiecucidn Presupuestaria > Causar

Descripcidn:
Tipo Causado Saldos
codigo: ][] asustade:  [INGE -
[ | Causado:  [INNNNNGEE] -

Cod Beneficiario: l I El ]

e T —— ]
|

- Codigo Presupuestario - Ajustado - Referencia

o 0.00 0.00 0.00

o 0.00 0.00 0.00

L 0.00 0.00 0.00

o 0.00 0.00 0.00

o 0.00 0.00 0.00

oy 0.00 0.00 0.00

i 0.00 0.00 0.00

o 0.00 0.00/ 0.00

a 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 .
< >

[ retates || X | | o] | o.co] I
Causar...

Los causados tienen una relacién directa con una orden de pago.

Los dos tipos de causado mas comunes son:

- Ordenes de Pago Directas, son causados directos que precomprometen, causan y afectan la
disponibilidad.

- Causados que refieren a un compromiso, Unicamente afectan.

Se considera que el Presupuesto esta ejecutado cuando esta causado. Se puede causar varias

veces un mismo compromiso y nunca se puede causar con una fecha menor a la fecha del

compromiso.

Elaborar un causado al compromiso anterior.

Elaborar un causado directo para observar la diferencia, sefalar que no hace referencia a

ningun otro documento.

S1GA Ejecucion Presupuestaria > Pag
| = @ Tw O]
Referencia: [ ] Fecha: [
DescripciéGn:
Tipo Pagado Saldos
ceaigo [— .. ] Asustace : IIIINSES] -
[ ] Pocade:  [IIIEEE] o=
cod Beneficiario : [ ||} — |
e a— [— ]
Monto Pagado : [ oodg] |
= 1 ¥ . |
- Codigo Presupuestarico ~ Disponibilidaes
o 0.00 0.00 0.00 [=
oy 0.00 0.00 .00 C
- 0.00 o.00 0.00 [=
o 0.00 0.00 0.00| =
o 0 o0 o000 o.0o0 c
o 0.00| o.00 0.00 (=
o 0.00 0.00 0.00| =
o 0.00 o.00 0.00 =
oy o.00 0.0 .00 c
e o0.00 o.00 o000 C
< >
[ Froteaie- .00 ooo M| o oo I




Emision de cheque a una orden de pago. Por lo general siempre se paga el monto de la orden
de pago.

También se pueden hacer pagos directos, por ejemplo una nota de debito por servicios
bancarios.

6. Traslados:

SIGA > Ejecucidn Presupuestaria > Traslados

Datos Del Traslado

Reraront o | recna: (|

Descripcién:

& uUno a Uno <2 Uno a warios <2 warios a Uno

| = Ccoedigs Presup. Origen = Codigs Presup. Destinse | ~ Monto i

EE———————eea—aa| o |

Hombre Del Cédigo Presupuestario

Acéa se registran los traslados de dinero de una partida a otra durante la Ejecucién
Presupuestaria.

Los traslados pueden ser:

» De una a muchas: Donde una sola partida sede dinero a varias partidas.

* De muchas a una: Donde varias partidas seden dinero a una misma partida.
» De muchas a muchas: Donde varias partidas seden dinero a varias partidas.

La Solicitud de Traslado va a generar un precompromiso en el presupuesto y lo realiza la
partida que cederd el dinero. Una vez elaborado el traslado se anula el Precompromiso. Tomar

en cuenta que: Monto de traslado< Monto Disponible.

7. Adiciones/ Disminuciones:



Datos De La Adicién Disminucidn

Eerersnce: 0 [ Fecha: [ ]

Descripcidn:

gmipc =2 adicién €2 Disminucién
| Movimientos |[ Justificacion

=2 - |
~ Codigo Presupuestario - Periodo - Monto — Disponible e

o o.00

o 0.00

i || 000

o 000

o 0.00 :

o 0.00 0.00

L 0.00 0.00| |~

ToraL Soo] I

Esta pantalla permite aumentar o disminuir la disponibilidad presupuestaria de una o varias
partidas.

Las Adiciones se usan para reflejar ingresos extraordinarios y las Disminuciones reflejan un
recorte de presupuesto.

Para modificar una Adicion/Disminucion solo se podra hacer con la descripcion del mismo. Para
anular o eliminar una Adicion/ Disminucion se hara siempre y cuando el monto de esta sea

superior al disponible por cada movimiento.

8. Ajustes a Ejecucion:

GA = Ejecucion Presupuestaria > Ajustes Ejecucion

Dato=s Del Ajuste

Descripcidn:

Tipo Ajuste
cadigo ] (—]
Dato=s Del Movimiento

Referencia: I I = Fecha:
Descripcidn:

- cCodigo Presupuestario - Monto Ajuste | = Monto |
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00 ~
< >
[ o g

Aca se registran los ajustes efectuados a los compromisos, causados o pagados
(reconsideraciones, ajustes a contratos, etc.) durante la Ejecucién Presupuestaria.

Ajuste a Compromiso:

Asig. Prec Comp Caus Pag Disp Se realizan dos ajustes, uno por el
1000 300 300 250 250 700 compromiso y otro por el precompromiso.



<50> <50>
250 250 750

Ajuste a Causado Directo:
Asig. Prec Comp Caus Pag Disp
1000 300 300 300 250 700
<50> <50> <50>
250 250 250 750

El monto del ajuste es por la diferencia, es
decir, por el monto que se le esta
devolviendo a la partida.

REPORTES:

Contabilidad Presupuestaria

+-Definiciones Especificas
+I-Ejecucion Presupuestaria
~-Reportes
+ Definiciones Especificas
+Movimientos
+-Ejecucion Presupuestaria
+-Mantenimiento

Explicar del Modulo de Reportes, los mas importantes.
Hacer resaltar el uso de los filtros para la basqueda en los mismos.

MANTENIMIENTO:

Contabilidad Presupuestaria

+-Definiciones Especificas
+- Ejecucidn Presupuestaria
—~Reportes

+1- Definiciones Especificas

+- Movimientos

+-Ejecucidon Presupuestaria
- Mantenimiento

Cerrar Etapa de Definicidn
‘— Cierre del Periodo

Este médulo incluye:
» Cerrar Etapa de Definicion
e Cambiar Password de Usuario
e Abrir Archivo PDF

TIPS.

1.- Toda orden de pago de retencién es extrapresupuesto, es decir que no afecta nada y se
puede definir como O/PE

2.- Las ordenes de pago de nomina y de aportes se definen igual a la orden de pago directa

3.- Si una partida esta sobregirada en el periodo ‘00’ se debe generar el reporte de
Consolidado de Ejecucién para esa partida y se ubica el documento que la sobregir6 y la fecha,
luego se hace un traslado con fecha menor a la del documento

4.- Los Traslados son realizados por periodos y nunca al periodo ‘00’



5.- Si se Anula un precompromiso, la disponibilidad la va a devolver en la fecha en que se hizo
la anulacién y no en la fecha en que se hizo el precompromiso.

6.- La Etapa de Definicion debe estar cerrada para poder empezar a imputar
presupuestariamente.

7.- El Reporte Consolidado de Ejecucién mostrara los movimientos que se realizaron a un
codigo presupuestario determinado.

8.- Cuando se este reactualizando Maestros en Presupuesto, nadie debe estar haciendo nada
en el Sistema.

9.- Periodo ‘00’: encierra el ejercicio presupuestario completo(los 12 periodos)

10.- Contablemente al registrar un precompromiso no ha pasado nada en cuanto a
movimientos.

11.- Los documentos deben relacionarse de uno en uno.

La relacién entre documentos debe ser: compromiso-causado-pagado, es decir un causado no
puede hacer referencia a dos compromisos. Para ello existe el Sistema de tesoreria que si
permite que una orden de pago (causado) haga referencia a ‘n’ compromisos, igual con
emisién de cheques o ND (pagados) que pueden cancelar 1 o ‘n’ érdenes de pago mediante la
modalidad de pago compuesto.

12.- Cuando se le va a hacer una inyeccién de dinero a una partida que no tenga asignacién
inicial, se le deber dar asignacion inicial igual a cero.
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